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BEVEZETES

A Kiirt Alternativ Gimnazium Szervezeti é¢s miikodési szabalyzata a kovetkezdket mondja ki
az Egylittmiikddés Forumarol:

1. Az Egyiittmiikddés Foruma az iskolai konfliktusok kezelésének legfontosabb szintere.
Az iskolai fegyelmi ligyekben egyediil az Egyiittmiikddés Foruma hozhat hatarozatot.

2. Az Egyiittmiikddés Forumaba az iskolapolgarok harom szegmense (didk, sziil6, tanar)
évente delegal képviseloket.

3. Mikodésében teljes fliggetlenséggel bir.

4. Titkara évente tajékoztatja az Egylittmiikodés Foruma munkdjarol a Kiirttanacsot és a
Forumot.

Az Egyiittmiikodés Foruma mitkddésének alapelvei

1. A legfontosabb alapelv az egyiittmiikodésre torekvés. Ezt varjuk el minden
bejelent6tdl és bejelentettdl egyarant.

2. Az EF kettds célt tart szem el6tt: a problémat rovidtavon megoldani és hosszutavon
elérni, hogy a helyzet kezelése mindegyik fél pedagogiai fejlodését szolgélja.

3. Az EF akkor allitja fel a bizottsagot és hivja dssze a Targyalast, ha a konfliktushelyzet
masképp nem oldhaté meg. Az eset benyujtasanak és annak elfogadasanak feltétele, hogy a
bejelentd az irdsos formaban benyujtott esetleirasban részletezze a konfliktushelyzet
megoldasara iranyulo kisérleteket.

4. Az EF a konfliktuskezelés végs6 allomasa.

5. A bizottsag dontési fliggetlenséggel bir, és messzemenden objektivitasra kell
torekednie.

6. Csak konkrét esetet vizsgal (kivétel a medidcio).

7. Az EF pedagogiai célja, hogy elérje a felek kdlcsonds megbékélését.

8. Nem a megtorlas €s a biintetés a cél, hanem a belatason alapul6 jovatétel.
9. Hatarozathozatalkor jovdorientaltsag jellemzi.
10.  Segiti a megbanas és a megbocsatas megélését. Nem csak azt vizsgalja, hogy mi

tortént, hanem hogy ki mit érzett. Fontos, hogy a sértett megszabaduljon a sérelem
generalizalodott hatasatol.

11.  Megkiilonbozteti az érdekiitk6zésbdl adodo konfliktust €s a normaszegésbdl adodo
konfliktusokat.

12.  Maga a targyalasi helyzet szolgaljon példaval és pozitiv tapasztalattal az elfogadas, a
hatékony kommunikacié és az egyiittmiikodés megtapasztalasara.



13. Az EF szabalyzat folyamatos feliilvizsgalata, és szlikség esetén valtoztatasa,
fejlesztése a mindenkori EF-tagok feladata és kotelessége évi rendszerességgel (tanév elején).
Minden valtoztatasi javaslat elfogadasahoz legalabb tobbségi tamogatottsag sziikséges a tagok
¢s a titkar részérdl.

Az Egyiittmiikodés Forumanak felallasa

1. A munkatérsak kiildotteit, beleértve a titkart is, munkatarsi értekezleten valasztja meg
a Forum. Barki lehet tag, kivéve a VezetOség €s a Kiirttanacs tagjait.

2. A munkatarsak koziil 6t tagot és egy titkart kell valasztani.

3. A munkatars tagok, illetve a titkar megbizasa a tanév kezdetétdl a kovetkezod tanév
kezdetéig tart.

4. A diak és sziil6 tagok megvalasztasa szeptemberben torténik. Minden osztaly legaldbb
két didkot és minden Osztalytanacskozas legalabb két sziil6t valaszt. Megbizasuk oktdber
elejétdl, a kovetkezd tanév oktober elejéig tart.

5. Az EF tagokat a delegal6 csoportok hivhatjak vissza.

Az Egyiittmikodés Forumanak titkara

1. Hozza fut be az eset elektronikus forméaban.

2. Az EF-titkér az eset tigyében tajekozodik arrdl, hogy a bejelentd a konfliktushelyzet
megoldasara milyen megoldasi kisérleteket tett. Amennyiben a titkar Ggy latja, hogy nem
torténtek meg a megfeleld 1épések a helyzet kezelésére, akkor elutasithatja az esetet.

3. Sziikség esetén egy didk, egy sziild és egy munkatars forumtagbdl dsszedllitja a
Bizottsagot, és 0sszehivja a targyalast.

4. A bizottsag Osszeallitdsa soran feleldssége, hogy a bizottsagi tagok, valamint a
bejelento €s a bejelentett kozott ne lehessen Osszeférhetetlenség, tgymint:

a) A didkkeépviseld nem lehet aktualis csoporttarsa a bejelentettnek vagy bejelentdnek,
illetve nem jarhat a bejelentett vagy bejelentd osztalyaba. Valamint nem jarhat a
tanarképviseld osztalyaba, és nem lehet hozzatartozoja sem.

b) A sziildképviseld nem lehet a bejelentd vagy a bejelentett aktudlis csoporttarsanak a
hozzétartozoja, valamint nem lehet a didk- és tanarképviseld hozzatartozdja sem.

C) A tanarképviseld nem tanithatja aktualisan a bejelentettet vagy a bejelentdt, illetve
nem lehet a sziiloképviseld gyermekének az osztalyfonoke.

5. Feleldssége a targyaladshoz kapcsolodo hataridok figyelemmel kisérése, betartatsa.

6. Koordinalja az EF sziild és diak tagjainak megvalasztasat.



7. Abban az esetben, ha a titkér és az 06sszes EF-tag érintett egy tigyben, akkor a targyalas
lebonyolitasara az EF felkérheti az ligyben nem érintett munkatarsat, hogy vegye at az ligy
targyaldsat az EF szabdlyainak megfelelden. Az EF 6 tagja demokratikusan dont arr6l, hogy
kit kérnek fel.

A targyalas el6zményei

1. Az EF csak elektronikusan fogad el bejelentést a mellékelt tirlap pontos kitoltésével.
https://forms.gle/1thbEsttHVR7Ra5K8

2. Esetet barmely iskolapolgér — didk, sziild, iskolai dolgozo6 — bejelenthet.

3. A bejelentés atvétele utan a titkarnak két napon beliil dontenie kell a targyalas
elinditasarol, ha a targyalds elinditasardl dont, akkor ezt ki kell irnia 5 napon beliil, és a
targyalast le kell folytatni a bejelentés kézhezvételét kovetd 15 tanitasi napon beliil. Ettdl
eltérni csak a bejelentd €s bejelentett kozos jovahagyasaval lehet.

4. A targyalas el6tt legkésdbb hét nappal értesiteni kell minden érintettet, ennek
elmaradasa esetén csak a jovahagyasukkal indithat6 targyalas.

5. A bejelentettnek (és kiskoru esetén a gondviseldnek) valamint a panaszosnak kotelezd
megjelenni a targyaldson, azonban ha a bejelentett deklardltan nem hajlandé megjelenni (errdl
az EF-titkar t4jékoztatja a bizottsagot), vagy eldzetes jelzés nélkiil nem jelenik meg, akkor a
targyalas nélkiile is lefolytathato.

6. Kiskoru esetén a gondviselé a mellékelt nyomtatvany segitségével lemondhat
képviseleti jogarol, illetve atruhdzhatja azt masik, nagykora csaladtagra.

7. A bejelentés targya csak az elmult 90 napon beliil tortént eset lehet, de a bizottsag a
dontése sordn a bejelentett mindenkori iskolai életével kapcsolatos eseményeket is figyelembe
vehet.

8. Az EF-tagoknak feladatuk a targyalas levezetése elott a bejelentett EF-multjat atnézni.

A targyalas altalanos jellemzoi

1. A targyalas levezetéséért a munkatars tag a felelds. A targyalasrol jegyzOkonyv késziil,
amely a hatarozattal egyiitt dokumentalja a targyalast.

2. A targyalas minden esetben nyilvanos. Zartta tételét barmelyik fél kérheti, ezt az EF-
titkarnak legkésObb 48 oraval a targyalds megkezdése elott kell jelezni. A zart targyalas
résztvevoi kizardlag az érintettek lehetnek (bejelentd(k), bejelentett(ek), a bejelentett
osztalyfonokei, a bejelentd és bejelentett sziilei).


https://forms.gle/1thbEsttHVR7Ra5K8

3. Kotelezo résztvevo igazolt hidnyzasa esetén a targyalas elnapolhat6, errdl koteles a
hidnyz6 értesiteni az EF titkart a lehetd leghamarabb, de legkés6bb a kitlizott iddpont
reggeléig (9.00 6ra). Amennyiben az értesités elmarad, akkor a kdvetkez6 targyaléds soran az
eset részét fogja képezni a targyalasrol valo igazolatlan tavollét is (ezt az esetkiegészitést az
EF-titkar teszi meg).

4. Hangfelvétel készithetd, ha minden résztvevd egyarant beleegyezik.

5. A targyalason az tiilésrendet, és a hozzaszolasok sorat a bizottsag hatarozza meg
(alapvetden: bejelentd, bejelentett, hozzaszolok).

6. A bizottsag csak kérdéseket tehet fel, nem foglalhat allast a targyalds kdzben, csak
moderatori, szervezOi funkciokat tdlt be.

7. A targyalas kozben minden fél kérhet konzultacios sziinetet.

8. A hatarozat hatalyba 1épése:

a. kiskoru esetében, amikor azt a bejelentett atveszi, valamint a sziild e-mail-cimére

postazva lett.
b. nagykoru esetében, amikor azt a bejelentett atveszi.

0. Ha a bejelentett nem veszi at a hatarozatot 7 napon beliil, akkor az egyiittmiikodés
hianya miatt az EF-titkdr 0j targyalast ir ki.

A targyalas tipusai

1) A Mediaci6

a) A mediéci6 feladata egy eszkalalodott konfliktus feloldasa.
b) Keét fél kozotti konfliktus feloldasat egy vagy két kozvetitd EF-tag segiti.
C) A mediacios beszélgetésen nincs panaszos es panaszolt, a két fél azonos

szerepben vesz részt.

d) A felek altal javasolt megoldasi javaslatokat és esetleges onkéntes vallalasokat
a medidciot vezetd EF-tag rogziti, jovatételeket nem szab ki.

2) Egyeztetd beszélgetés

a) Az Egyeztetd beszélgetés kotelezd résztvevdi a két fél és egy EF-
tanarképviseld.
b) Egyeztetd beszélgetéskor Megoldasi szerzddés sziiletik, amiben a felek rogzitik

az esetleg vallalt megoldasi javaslatokat és jovatételeket.

c) Amennyiben a feleknek nem sikeriil a konfliktust feloldaniuk, €s emiatt nem
sziiletik Megoldasi szerzddés, akkor barmelyik fél kérhet rendes EF targyalast.



d) A bejelentettesetében azonos jellegii probléma ismétlodésénél nem lehet
Egyeztetd beszélgetést tartani, hanem automatikusan rendes EF-targyalast kell kiirni.

Egyiittmiikodés Foruma-Targyalas

a) A hatarozathozatal eldtt a bejelentdnek és a bejelentettnek megoldasi javaslatot
¢s/vagy jovatételt kell vazolni, ha ebben sikeriil megegyezniiik, valamint a
bizottsag ezt elfogadja, akkor ezt hatdrozatban rogzitik.

b) Fellebbezés esetén az els6fokl hatdrozat halasztodik a kovetkezo targyalasig,
amelynek bizottsagat az EF-titkar uj tagokbol allitja 6ssze. Amennyiben az
elsofoku hatarozat felfiiggesztés vagy kizaras, akkor a kdvetkezo targyalésig a
bejelentett nem tartdzkodhat az iskola tertiletén.

C) Uj targyalast egyszer lehet kérelmezni, ehhez az EF-titkarnak 8 napon beliil
elkiildott elektronikus indoklés sziikséges. Az 01j targyalds tiszta lapot jelent,
mindenben hasonloan kell eljarni, mint az elsd iilésen.

d) Masodik targyalds dontése ellen fellebbezésnek helye nincs.

e) A targyalason kiskoru bejelentett esetén kotelez6 sziildjének, gondviseldjének
megjelenni.

f) A hatarozathozatal tobbségi alapon torténik, ezutan a bizottsag itt ismerteti a
dontést.

g) A hatarozat fokozata a kdvetkezd lehet:

— figyelmeztetés,

— megrovas,

— szigori megrovas,
— felfiiggesztés,
- kizaras.

h) A bejelentett esetében azonos jellegli probléma ismétlddésénél, a bizottsdg nem
adhat a meglévonél alacsonyabb fokozatot (a fokozatugras sulyos esetben
tobbszintl is lehet).

1) Ha egy korabban is bejelentett iskolapolgar esetében az eddigiektdl eltérd
probléma jelentkezik, ugy a bizottsdg barmilyen fokozatot adhat neki.

1) Ha valamelyik fél a targyalas kozben tavozik, akkor az nélkiile folytatodik.



Utomunka

1. A hatarozatot az érintett EF-tanarképviseldnek 3 munkanapon beliil meg kell osztania
a titkdrral.

2. Az EF-tanarképviselonek vagy a titkdrnak a hatarozat kézhez kapasat kovetden 3
munkanapon beliil el kell kiildenie ezt az érintetteknek (bejelentett, bejelentd és kiskora
bejelentett esetén a sziilok) elektronikus forméaban.

3. Az EF-titkar a hatdrozatot nyomtatott forméban a panaszoltnak is atnydjtja. Emiatt a
panaszoltnak a feleldssége az EF-titkar keresése.

4. Kizaras esetén az EF-titkar postai iton is értesiti a panaszoltat, illetve kiskora esetén a
sziileit 3 napon beliil.

5. Az utankdvetés, azaz a jovatétel vagy onkéntes vallalas pontos betartdsanak feleldse a
targyalason jelenlévo EF-tanarképviselo.

6. Ha a targyalédson jelenlévd EF-tanarképviseld EF-tagsaga megsziinik, akkor az EF-
titkar feleldssége az utankovetés felelésének kinevezése.

7. Az EF-tanarképviselok utankovetését az EF-titkar havi rendszerességgel felelds
ellendrizni.
8. Ha a jovatételt vagy Onkéntes vallalast nem tartja be az érintett, akkor az EF-

tanarképviselonek feladata az EF-titkarral egyetértésben 1j targyalast kiirni, amelyen a
fokozatugras automatikus.

9. A hatarozatok tarolasaért az EF-titkar felel®s.

Adatvédelmi rendelkezések

A Kiirt Alternativ Gimnazium az Egyiittmiikodés Féruma keretében is a lehetd legmagasabb
szinten kivanja biztositani a természetes személyek (tanulok/sziilok) alapvetd jogainak €s
szabadsagainak ¢€s kiilonosen a személyes adatok védelméhez valo joganak érvényesiilését,
figyelembe véve a mindenkori vonatkozo jogszabalyi rendelkezéseket, amelyre minden tag a
tagsag elfogadasaval kotelezettséget vallal.

A Kiirt Alternativ Gimnazium, valamint az annak szervezeti egységeként miikodo
Egylittmiikodés Féruma, mint adatkezeld az adatkezelés jellege, hatokdre, koriilményei és
céljai, valamint a természetes személyek jogaira és szabadsagaira jelentett, valtozo
valdsziniiségli és sulyossagl kockazat figyelembevételével megfeleld technikai és szervezési
intézkedéseket hajt végre annak biztositdsa €s bizonyitasa céljabol, hogy a személyes adatok
kezelése a hatalyos jogszabalyoknak megfelelden torténjen.



A Kiirt Alternativ Gimndzium, valamint az annak szervezeti egységeként miik6do
Egytittmikddés Foruma valamennyi adatkezelése vonatkozéasaban — fiiggetleniil azok céljatol
vagy jogalapjatol — a személyes adatok biztonsaga érdekében megteszi azokat a technikai és
szervezési intézkedéseket €s kialakitja azokat az eljarasi szabalyokat, amelyek a GDPR
rendelet és az Infotv. érvényre juttatdsahoz sziikségesek.

A Kiirt Alternativ Gimnazium, valamint az annak szervezeti egységeként miik6do
Egyiittmiikodés Foruma (minden egyes tagja), mint adatkezeld az adatokat megfeleld
intézkedésekkel védi a véletlen vagy jogellenes megsemmisités, elvesztés, megvaltoztatas,
sériilés, jogosulatlan nyilvanossagra hozatal vagy az azokhoz valo jogosulatlan hozzaférés
ellen.

A Kiirt Alternativ Gimnazium valamint az annak szervezeti egységeként miikodo
Egytittmikddés Foruma a személyes adatokat és azokhoz kapcsolddd informaciokat bizalmas
adatként mindsiti és kezeli, ezért az Egyiittmiikodés Forumanak tagjaival a személyes adatok
kezelésére vonatkozoan titoktartasi kotelezettséget ir eld, melyet az Egylittmiikodés
Forumanak minden egyes tagjanak vallalnia kell, amelyre jelen Szabalyzat 1. sz. mellékletét
kell alkalmazni.

Az Egyiittmiikodés Forumanak minden egyes tagja az 1. sz. melléklet alairasaval
kotelezettséget vallal arra, hogy az Egyiittmiikodés Forumanak tagjaként végzett
tevékenysége soran tudomadsara jutott informaciokkal kapcsolatban nyilatkozatot nem adhat és
azokat semmilyen formaban nem hasznalhatja fel, nyilvdnossagra nem hozhatja.

Az Egylittmiikodés Forumanak minden egyes tagja az 1. sz. melléklet alairasaval tudomasul
veszi, hogy barmely dokumentum, tény vagy adat illetéktelen harmadik személlyel térténd
szobeli, irasbeli vagy barmilyen mas uton torténd kozlése is a tény vagy adat
kiszolgaltatasanak, illetve a tények, adatok oly mddon torténd tovabbitasa, melynek
eredményeként az elére meg nem hatarozhat6 szamu illetéktelen harmadik személy
tudomadsara juthat, nyilvanossagra hozatalnak mindstil.

Az Egylittmiikodés Férumanak minden egyes tagja az 1. sz. melléklet alairasaval tudomasul
veszi, hogy a titoktartési kotelezettség és megsértésének kovetkezményei idébeli korlatozas
nélkiil terhelik.

Az Egyiittmiikodés Foruméanak minden egyes tagja az 1. sz. melléklet aldirdsaval tudomasul
veszi, hogy koteles megtériteni azt a vagyoni €s nem vagyoni kart is, amelyet titoktartasi
kotelezettség megszegesével okoz.

1. szamu melléklet



KURT ALTERNATIV GIMNAZIUM EGYUTTMUKODES FORUMANAK
SZERVEZETI/MUKODESI ES ADATVEDELMI SZABALYZATANAK
1. SZAMU MELLEKLETE

TITOKTARTASI NYILATKOZAT

mint az Egylittmiikodés Férumanak tagja
kijelentem, hogy a Kiirt Alternativ Gimndzium Egyiittmiikodés Forumanak
Szervezeti/Miikodési és Adavédelmi Szabalyzatat megismertem és tevékenységem soran a
személyes adatok kezelése vonatkozasaban koteles vagyok alkalmazni és érvényesiteni a
Szabalyzat rendelkezéseit.

2. A Szabalyzat betartasa és érvényesitése Iényeges kotelezettségnek mindsiil,
megsértése jogkovetkezményeket von maga utan.

T mint az Egylittmiikodés Férumanak tagja
kotelezettséget vallalok arra, hogy a Kiirt Alternativ Gimnazium Egylittmikodés Forumanal
végzett tevékenységem soran tudomasomra jutott informacidkkal kapcsolatban nyilatkozatot
nem adhatok és azokat semmilyen formaban nem hasznéalhatom fel, nyilvanossagra nem
hozhatom, a személyes adatokat kizarolag az Egyiittm{ikodés Forumanal végzett feladataim
teljesitése céljabol kezelem, mas célra nem haszndlom, azokat illetéktelen személlyel nem
kozlom, és részére nem adom at, a személyes adatokhoz jogosulatlan hozzaférést nem
engedek, a személyes adatokat nyilvanossagra nem hozom.

A mint az Egytittmiikodés Forumanak tagja jelen
nyilatkozattal tudomasul veszem, hogy barmely tanuldval kapcsolatban a tagsdgomnal fogva
harmadik személyekkel szemben titoktartasi kotelezettség terhel a tanuldval és csaladjaval
kapcsolatos minden olyan tényt, adatot, informaciot illetéen, amelyrdl a tagsagi
tevékenységem soran szereztem tudomast. E kotelezettség a tagsagi jogviszony megsziinése
utan is hatarid6 nélkiil fennmarad. A titoktartasi kotelezettség nem terjed ki az
Egyiittmiikodés Forumanak tagjai egymas kozti megbeszélésre.

S mint az Egylittm{ikodés Forumanak tagja jelen
nyilatkozattal tudomasul veszem, hogy a titoktartasi kotelezettség a tagsagi jogviszony
megsziinését kovetden is hataridd nélkiil terhel. Tudomasul veszem tovabba a Biintetd
Torvénykonyvrol sz616 2012. évi C. torvény 223.§-a szerinti magantitok megsértése
bilincselekményére vonatkozo tajékoztatast, amely szerint, aki a foglalkozasanal vagy
kézmegbizatasanal fogva tudomasara jutott magantitkot alapos ok nélkiil felfed, vétség miatt
elzarassal biintetendd. A biintetés egy évig terjedd szabadsagvesztés, ha a blincselekmény
jelentds érdeksérelmet okoz.

0. s mint az Egylittmikodés Férumanak tagja
kotelezettséget vallalok arra, hogy a Kiirt Alternativ Gimnazium Egylittmiikodés Férumanal
végzett tevékenységem soran megtéritem azt a vagyoni és nem vagyoni kart is, amelyet
titoktartasi kotelezettségem megszegésével okozok.

Kelt: Budapest,........ccooviiiiiiiiiiiie
Egylittmiikddés Férumanak tagja:
NEV: ALAIRAS:




2. szamu melléklet

KURT ALTERNATIV GIMNAZIUM EGYUTTMUKODES FORUMANAK
SZERVEZETI/MUKODESI ,Es ADATVF;DELMI SZABALYZATANAK
2. SZAMU MELLEKLETE

SZULOI LEMONDO NYILATKOZAT

Tisztelt Egylittmiikodés Foruma tagok!

Alulirott ........cooiiiii LN Lo (sziiletett:
................................... y ANYJATIEVE. «oetntttett et e et et ee et eee e aeeaanant)
szlilgje/torvényes képviseldje ezen levelemmel nyilatkozom, hogy bar kiskorti gyermekem
targyaldsdn nem tudok részt venni, a targyalast idészerlinek tartom, és lefolytatasat jelenlétem
nélkiil engedélyezem.

A targyalas végkimenetelérol tajékoztatast feltétleniil kérek.

Udvézlettel:

Alairas

Név nyomtatottan:

Kelt: oo, ,2026.



